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SE CONNECTER

Rendez-vous a I'adresse https://anim-connect.fr/
Renseignez votre adresse e-mail et votre mot de passe.

Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié ».

é “
pla eforme des animateurs
Bonjour, connectez-vous 3 votre compte
ﬁ:omm

Renseignez a nouveau votre adresse mail puis rendez-
Aceédons a votre compte « | vous dans les spams de celle-ci.

Veilez s vatre -mail Cliquez ensuite sur le lien présent dans le mail
i « Réinitialiser votre mot de passe ».

Enfin choisissez un nouveau mot de passe répondant
aux criteres de sécurité minimum.

Pourquoi ce message figure-t-il dans les spams ? Il ne respecte pas les consignes de Google destinées aux expéditeurs de
messages.

‘ Signaler comme non-spam

A noter : « Signalez que ce message comme non-spam », a l'avenir vous recevrez les
notifications émises par I'application directement dans votre boite de réception.



VERSION
COORDINATEUR DE SECTEUR

Un coordinateur a le role de :

- Créer des groupes d'animateurs et des nouveaux animateurs,
- Assigner des animateurs a des plannings,

- Valider des plannings proposés par les animateurs,

- Imprimer les plannings une fois validés,

- Créer des fiches d'animation et les valider.



Ajouter un planning ~ Plannings ~ Planningdu centre - Liste des vacances Secteur Budge
’) Activités scolaires

- :
1 Plannings Périscolaire &

P Extrascolaire

Notifications :
= Filtrer par planning v
Vacances scolaires

& Mon compte

224 Utilisateurs m

4 Centre

|— CREER UN PLANNING

Pour commencer a utiliser I'outil, cliquez sur le lien « Ajouter un planning » dans cet
exemple nous allons créer un planning de vacances scolaires.

Ajouter un Planning Vacances sc
Sélectionnez le secteur concerné par le
planning.

Secteur ” Partager le planning

Accueil de Loisirs Maternels 2-6 ans ‘ Choisir

Accueil de Loisirs Primaires 6-12 ans F
Accueil de Loisirs Jeunes 12-17 ans
Les Ouistitis 2-3 ans.

Partager le planning "

‘ Choisir B Sélectionnez ensuite les animateurs qui
I S — H Charlet H bitit ‘ vont collaborer sur ce planning.
Vacance scolaire ®
v: Vacances d'Hiver 2020 . ; . .
Vacances de Pigues 2020 Enfin sélectionnez la période de
Vacances Juillet 2020
Vacances Aolit 2020 vacances.

Vacances de Toussaint 2020

Vacances de Noé&l 2020

Commentaires

Une séance de cinéma est organisée au Grand Sud le 2eme mercredi des vacances

‘ Enregistrer & fermer ‘

Par la suite vous pourrez ajouter un commentaire pour orienter les animateurs.



Les animateurs que vous avez précédemment ajouté au planning n'ont plus qu'a travailler.

Quand ils se connecteront a leur espace ils verront qu'ils ont un planning a compléter.

MODIFIER LE STATUT D'UN PLANNING

Statut planning
Une fois que les animateurs ont | [ Vatcer E|

bien rempli le planning vous pouvez

passer le planning de « Attente de Enatteste.di vaiidation

validation » & « Valider ».
Ne pas oublier de cliquer sur

« Enregistrer et Fermer » |ﬁ|

EXPORTER UN PLANNING

Planning du centre ~

. . Périscolaire &
Pour exporter le planning allez dans I'onglet « Planning du ki

centre » puis dans « Export des plannings ».

Extrascolaire
Vacances scolaires

Export de planning

Export de planning

!)‘ Vacances De Toussaint

@e& ouistiti 2-3 ans 2020

e Les Ouistitis 2-3 Ans.

Sélectionnez le secteur et la bonne période puis visualisez avant d'exporter.



MODIFIER UN SECTEUR

Ajouterunplanning - Plannings ~ Planning du centre ~  Liste des vacances Secteur Budge
scolaires
—
Ajouter un secteur
Titre =
Image de fond [es ouistl 2-3 ans
pour l'export

des plannings

Choisissez un fichier | BG_planning_oustiti.jpg

Dans I'onglet « Secteur », il est possible de rajouter un secteur ou de changer son nom

mais il est impossible de supprimer un secteur.

C'est aussi dans cet onglet qu'il est possible de rajouter un fond pour I'export des

plannings.

UTER UN ANIMATEUR

Pour cela cliquez sur le bouton « Ajouter ».

— Dans I'onglet « Utilisateur », il est possible d'ajouter les nouveaux animateurs de I'équipe.

Liste des utilisateurs
& Centre Nom
&0 Cantra Sockal et Culture Lazare Garmes Vedie
44 Centra Social et Culturel Lazare Garmeau Elveasaidi
47 Centra Social et Culturel Lazare Garreau petarssen
43 Cantra Social et Culture Lazare Garmas TAHIRI

Prénom

Sebastien

Bikal

fehanne

SOFIANE

HMiveas Action

Super Administrateus

Animateur

Animateur | Modifier |

Animateur |_-.|:onf|er |



Enfin complétez les informations du formulaire.

A noter : les utilisateurs ne sont pas associés a des secteurs mais a des plannings.

|Ajnuter un utilisateur




AJOUTER UNE ACTIVITE

Rendez-vous dans I'onglet « Activité » puis remplissez le formulaire :

A (S Ajoutorune Modifer une Ofnjeactifs Tranches Type
walider favaris activite activite pédagogicuss dige dactivités
Ajouter une activité
Taredelactwizg* Twpe o activibe *
Cheaxir .
Objectifs Pedagagiaue ”
Choik 3
Diurde co [activibe” Trareche d'age* Mambre de particpants -
Sminutes 2 | Chosir £ oK
Tags* Ajouter Tags + Préparaticn
e
Pdaberial * Dissoriptif syriheitigue ©
o~ o~
Ligux® Ressouroe externe
Imterieur 3| AL A
Petit espace | n
Sortie Chaistr un fichier, Hrovese
Phata* Wicdo
B e e W | LR :
' '
1 i
' '
' : s '
! Vouilioz solocfionner uno imago. 1
' '
: : Charger widéo Srowse
I
e e e c e e et e e e e e s s e e e e e e e .- ———————— .:
Commentaires anneses Commentares visible uniguemens par wobre cenire
“ A
Wararges
s
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MODIFIER LES OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Il est aussi possible de modifier les « objectifs pédagogiques »

Objectifs
pédagogiques

Modifier objectif pédagogique

# 88
Code SF1
Libelle Développer son autonomie, &tre incité 3 faire seul

‘ou 1
Actif v Non :J
Catégorie Savoir faire v

Sauvegarder
VALIDER UNE ACTIVITE
s apm
condnect Lorsque des animateurs vous suggerent de nouvelles activités, vous

devez les valider avant qu'ils puissent les ajouter a leurs plannings.

1
Pour retrouver ces suggestions rendez-vous dans I'onglet « Activités »
puis dans « A valider ».

A Moo Mosernesctit Sodfe e sciit Ctjecti pedepgioun Trche dige Trped st

Activités en attente de validation




VERSION
ANIMATEUR

Un animateur peut :

- Assigner des animations a des plannings,
- Proposer des plannings,

- Créer des fiches d'animation
(qui ne seront pas visibles tant que le coordinateur ne I'aura pas validé).

11



EDITER LE PLANNING

Vous avez été invité par un
coordinateur a éditer un
planning.

Ajouter un planning = Plannings = Planning du centre ~  Liste desvacances Secteurs
scolalres

—— | pE—— . Pour commencer, cliquez sur
« Modifier > »

Sélectionnez ensuite le bon

Vacanoes de Toussaint 2020
Les Ouistitis 2-3 Modifer > mois a éditer a |'aide des
Ans. fleches qui se trouvent a droite
Cardiitle Cardtitle du nom du mois en cours.
CONSTRUCTION
Activités

s

Rechercher une activité

Filtrer par objectif pédagogique
Recherchez des activités dans la base de données a
|'aide des différents filtres :

Type d'activité

Filtrer par mots clés

Puis faite glisser la fiche d'animation dans le planning. Il est possible d'agrandir la durée
d'une animation en cliquant glissant le dessous d'un élément du planning.

e j
Fluide non newtoniena i

iw

18 Fhide non rewtonienas- 91




MODIFIER LE STATUT D'UN PLANNING

Statut planning

Une fois que vous étes satisfait de ‘ |
votre planning, changez son statut e

vers « En afente do valdaton »
Des lors, une notification par mail
sera envoyée au coordinateur.

‘ Enregistrer & fermer |

Si le coordinateur le passe en « Validé », le planning ne sera plus modifiable. Si il est défini
comme « Refusé », modifiez @ nouveau le planning.

13



AJOUTER UNE ACTIVITE

Rendez-vous dans I'onglet « Activité » puis remplissez le formulaire.

En cliquant sur « Sauvegarder », I'activité va passer en attente de validation vis a vis des
coordinateurs. Une fois qu'elle aura été validée, elle pourra étre ajoutée a un planning

14

d'animation.

Mes favarls Alouter une activite

Ajouter une activité
Titre ce [activitg ~
W T
Durdede 'acthvité * Tranche d'dge *
imube Ch
fags ™ Agoter Tags +
Materiel”
i
Lo
Inter
Petit espace
Sar
Fhota
' i
' '
'
' WVeuilez saleotiannor uns imaga i
'
i :
\ '
' '
Commerdaires anneses
A
Wariantes
4

Type o activitd

SNombee g participants ©

Preparation

A
Desoriptf seribeiticos =
e
Eessource externe
LIRL
Ch n fich! B
Wiceo
Charger wicdo Braeese
Cormmentares visible uniquemers par votre centre
e



Rechercher une activité

Filtrer par objectif pédagogique
Une fois qu'elle aura été validée, elle pourra
étre ajoutée a un planning.
Pour la retrouver il faudra utiliser le moteur i T
Tranche d'age v Type d'activité &
de recherche et faire cliquer glisser la fiche
d'animation dans le planning en cours de Filtrer par mots clés

Caicicear lac nramiadras latrac
Sal5I1s5ez |es premieres letires

création. _
Réinitialiser la recherche X
thaumatrope
-
Matemelle
jeu. 06/08 ven. 07/08 sam.08/08

Cadenas (Montessori) iw

{5 Cadenas (Montessori)-22
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